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Ainsi qu’avec des entreprises non adhérentes et des salariés non affiliés On y accède de deux manières différentes à partir 
de la page d’accueil :

A partir du menu principal 
(accès à l’ensemble des télé services)

Les télé services offerts sur le site Web de la CIMR offrent des moyens d’échange de données et d’informations entre la CIMR
et ses différents bénéficiaires et partenaires que sont :

Les entreprises adhérentes
Les salariés affiliés
Et les retraitées et allocataires

A partir du pavé vert disposé 
à droite dans la page d’accueil 

(accès direct aux télé services principaux)

 télés - services 
 introduction

 Acces aux téleservices

Télé - services 
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Il offre la possibilité d ’effectuer l es déclarations d es s alaires 
trimestriels e n ligne ainsi que d es s ervices en l igne d ’échange
et d e communication informations puisées directement du 
système d’information de la CIMR. 

Dans l e cadre de l a première p age affichée, des r ubriques
disposées à  g auche permettent par un simple clic avec la souris
d’ouvrir des pages qui donneront la possibilité aux adhérents de : 

Procéder à leur Abonnement ( Abonnement Gratuit ).
Effectuer les télé déclarations trimestrielles
( télé déclarations ).
Gérer les droits des utilisateurs internes
( administration utilisateurs ) 
Procéder à différentes simulations, Prochainement
disponibles sur le site ( Simulations )

 télés - services 

 télés - services 

 entreprise adhérente

Cet espace est r éservé a ux E ntreprises a dhérentes à  l a CIMR.
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La procédure d’abonnement donne la possibilité d’inscription de l’adhérent
à l’ensemble des télés services offerts dans l’espace Entreprise adhérente
Dans la phase Test du site Web CIMR (phase allant jusqu’au 31 mars 2006)
il est demandé aux adhérentsqui souhaitent s’inscrire pour participer au x
opérations de test d’appeler le service Hote line au N° suivant : 08200.02.03
(Ces entreprises ne seront pas obligées de procéder à leur abonnement qui
sera géré par les services de la CIMR).

Chemain d’accés :

Période de test du service de télé déclaration :

Période de mise en ligne effective :

www.cimr.ma
Accés page d’accueil de site CIMR

Rubrique 
TÉLÉSERVICES
( menu principal )

Rubrique 
Entreprise
Adhérente

Rubrique 
Abonnement

Rubrique 
Entreprise Adhérente
( pavé vert disposé à
gauche de la page 
d’accueil )

Rubrique 
Abonnement

A partir du 1er avril 2006, l’inscription sera effectuée 
par les adhérents eux-mêmes à travers la procédure 
d’abonnement qui sera décrite ci-dessous (procédure 
initiée par un clic sur la rubrique abonnement).

 télés - services 

 entreprise adhérente
 télés - services 

 abonnement
Cette rubrique permet aux entreprises adhérentes de s’enregistrer ( opération gratuite) auprés de la CIMR
pour bénéficier des avantages apportées par les téléservices qui leur sont dédiées.
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La première page qui se présente (V oir ci-dessus)  décrit la procédure d’abonnement  
et permet de faire appel, après avoir saisi le  N° d’adhérent et cliqué sur le bouton                     , à une 
page dans le cadre de laquelle il sera demandé de fournir un certain nombre d’informations relatives à 
l’entreprise adhérente. Ces données permettront de produire un formulaire d’abonnement sous format 
PDF qui sera imprimé, vérifié, signé, cacheté et adressé par voie de courrier à la CIMR. 

La page appelée, représentée ci-dessous, affiche dans un premier cadre le nom d e l’entreprise 
adhérente tel qu’il figure sur les f ichiers de la C IMR  e t permet en outre, la saisie des données suivantes :

Voir ci-aprés le détail 
des données à saisir.

Description de la procédure d’abonnement

Saisie des informations 

 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente

1

2

3

Image de la page saisie des informations d'abonnement
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Le N° d’adhérent est reproduit en haut de ce premier volet ainsi que la raison sociale de l’entreprise adhérente. 
Il y a lieu de saisir les données obligatoires suivantes : 

Adresse, Ville, Numéro registre de commerce ainsi que sa localité, et le N° de patente.
L’adresse site web de l’entreprise est une information non obligatoire.

Cadre informations générales

 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente

1

Cadre résponsable entreprise2

Les donnés à saisir se présentent sous 3 grandes rubriques, à savoir :

Ce cadre est réservé à la saisie des donnée d’identification du responsable de l’entreprise  qui sera
amené à signer et cacheter le formulaire d’abonnement qui sera adressé, à l’issue de cette phase, à la
CIMR pour validation.

On sélectionnera sur la liste combo la civilité sur la base des occurrences présentées   

On saisira le nom et le prénom du responsable 
sélectionnera sur la liste combo la fonction sur la base des occurrences présentées

Ces données sont obligatoires, les autres chanps sont facultatifs : 
Téléphones, Fax GSM, Email...
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La saisie des informations dans ce dernier cadre revêt une importance particulière dans cette p hase d ’abonnement 
car l a personne d ésignée comme personne d éléguée sera l adestinatrice du message de confirmation de l ’abonnement 
(message adressé par courrier électronique à son adresse email saisie).

La saisie du mot de passe est obligatoire car il permettra de sécuriser la mise à jour des fichiers permettant l ’exploitation 
des télés services notamment le fichier des utilisateurs (Voir rubrique administration des utilisateurs à laquelle il sera fait 
appel dès réception du message de confirmation de l’abonnement par la CIMR ).

Les autres d onnées obligatoires à saisir p our c e profil sont : N om, prénom, fonction, email (utilisé pour les échanges à 
travers le courrier électronique). Les données facultatives laissées à l’appréciation quant à leur saisie sont : N° téléphone, 
N° fax et le N° GSM.

Une fois toutes ces informations saisies, il convient de procéder à leur validation en cliquant sur le bouton 

Si aucune omission au niveau de la saisie des données n’est détectée, vous aurez alors lemessage suivant signifiant que votre 
demande d’abonnement est enregistrée : 

Cadre Personne déléguée 

 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente

3
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Impression du document PDF : Formulaire d’abonnement :

Votre demande d’abonnement ayant été enregistré, vous êtes appelé pour clore cette procédure à imprimer le document 
« formulaire d’abonnement ».

NB : Le nombre qui apparaît en dessous de l’image « attaché case »  

est une information qui sera exploitée au niveau des services de la CIMR dans la procédure de validation de l’abonnement.

IL EST À RAPPELER  QUE CE DOCUMENT À IMPRIMER EST 
À VÉRIFIER, À SIGNER, À CACHETER ET À ADRESSER À LA CIMR PAR VOIS POSTALE.

Pour ce faire, il suffit de cliquer sur le bouton :                              pour visualiser le document PDF correspondant et l’imprimer :

Image du document formulaire d’abonnement

 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente

p.18



 administration des utilisateurs

Impression du document PDF : Formulaire d’abonnement : suite

Dès réception par la CIMR du formulaire d’abonnement, elle le traitera pour une validation 
de l’abonnement qui se matérialisera par l’envoi d’un message électronique à l’adresse de 
la personne déléguée dont les coordonnées figurent sur le formulaire.

A la réception de ce message, l’entreprise adhérente porra exploiter l’ensemble des télés 
services disposés dans l’espace qui lui est réservé notamment le service de télé déclaration.

 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente

 

Chemain d’accés :

www.cimr.ma
Accés page d’accueil de site CIMR

Rubrique 
TÉLÉSERVICES
( menu principal )

Rubrique 
Entreprise
Adhérente

Rubrique 
Administration des utilisateurs

Rubrique 
Entreprise Adhérente
( pavé vert disposé à
gauche de la page 
d’accueil )

Rubrique 
Administration des utilisateurs
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  Utilisateur Interne (personne chargée de transmettre la déclaration trimestrielle).
  Utilisateur Externe (Personne physique ou morale du type fiduciaire à qui l’entreprise 
               adhérente a confié le traitement des déclarations trimestrielles).
  Consultant du compte adhérent.
  Utilisateur du module simulation.

Il existe quatre catégories d’utilisateurs dans le cadre de l’espace Entreprise adhérente :

Au premier accès après validation de l’abonnement 
par la CIMR (matérialisé par l’envoi d’un messag e 
email à la personne déléguée) il sera donné la possibilité
à cette même personne de changer son mot de pass e 
et de choisir le jeu des questions réponses auquel il doit 
répondre en cas d’oubli de mot de passe.

La page ci-contre permet la saisie en  
quatre volets (plans de saisie) des  
données relatives aux utilisateurs des  
différents télé-services of ferts. 
Un premier plan af fiche les donnée s
de base relatives à l’abonnement de l’adhérent 
qui ont été saisies et validées par la CIMR.  
Pour saisir les données de chaque plan, 
il suffira de cliquer sur les espaces oranges 
disposés en haut de page  :

 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente

Ci-contre
page de saisie et de validation du jeu 

de question/réponses pour oubli mot de passe.

Comme décrit ci-dessus l’accès à cette rubrique permet de fixer les droits d’accès aux télé-services pour les utilisateurs 
désignés au sein de l’entreprise adhérente.
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Explications des plans de saisie : Utilisateur Interne Télé-déclaration, Utilisateur Externe Télé-déclaration, Utilisateur 
Compte Adhérent, Utilisateur Simulation.

Ce plan va permettre à l’administrateur (Personne déléguée) de saisir la personne désignée pour exploiter la Télé-déclaration 
des salaires trimestriels  pour les catégories du personnel affiliées à la CIMR.

C’est en principe la personne chargée au sein de l’entreprise de la préparation des déclarations issues du système de paie du 
personnel

Un simple clic sur la rubrique présentera le plan relatif à chaque utilisateur

Utilisateur Interne Télé-déclaration 

 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente
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Les informations importantes à saisir de manière obligatoire sont : l’adresse email pour les correspondances résultant de
 l’exploitation des déclarations, le profil ou login  qui lui sera attribué (un nom évocateur pour la personne), le mot de passe 
qu’il présentera pour accéder à la rubrique télé déclaration.

A chaque fois qu’un mot de passe est attribué, le portail CIMR propose un jeu de questions / réponses à saisir. Il convient dans
le cas d’espèce de communiquer ces informations à la personne désignée.

L‘utilisateur désigné pourra changer son mot de passe par la suite ( voir rubrique télédéclaration ).

L’autre information capitale à renseigner est le choix des catégories du personnel 
qui feront objet de télé déclaration et confiées au profil Utilisateur Interne :
Ci-contre on a sélectionné l’ensemble des catégories qui se trouvent affiliées au 
régime normal de retraite CIMR.
De manière générale, il sera proposé toutes les catégories du personnel affilié au 
titre de tous les régimes auxquels l’adhérent a affilié le personnel.

Les catégories qui ne seront pas cochées, pourront l’être dans le cadre du plan de 
saisie réservé au profil Utilisateur Externe et que nous allons développer ci-après.
Il est à noter enfin qu’il y lieu de choisir entre les deux modes de Télé-déclaration offerts par le portail 

Nous rappelons pour les adhérents CIMR qui ont déjà l’habitude de lui adresser leurs déclarations 
sous forme d’un fichier texte ASCII, qu’ils peuvent utiliser ces mêmes fichiers pour la Télé-déclaration via le portail.

CIMR, à savoir :

Pour les autres, ils ont le choix entre  :
La saisie des déclarations via un formulaire
Le téléchargement d’un fichier préétabli dont la structure est téléchargeable sue le site CIMR 
et dont la structure  est la suivante :

 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente
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 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente

STRUCTURE 1 valable pour les déclarations des salaires au titre des régime normal et régime de retraite à 55 ans : 

Règles à observer et légende  
 Nom du fichier    :   nom.TXT  

Longueur    de l’enregistrement                    :    85 Positions        
 Nature du champ :  

N             :     Numérique            (cadrer à   droite) 
A             :     Alphabétique        (cadrer à   gauche) 
AN          :     Alpha-numérique  (cadrer à   droite) 

 
Champ 

 
Nombre de 
positions 

 
Nature du 

champ 

 
Désignation 

 
Commentaires 

1 1 N 
Code 
enregistrement  

 

Champ obligatoire 
Code = 2 si  salarié   Code = 7 si sortant (dans ce cas 
préciser date de sortie dans le champ N°15 

2 4 N Numéro 
d’adhérent 

Champ obligatoire 
Le N° d’adhérent sera le même sur tous les 
enregistrements 

3 2 N Numéro de 
catégorie 

Champ obligatoire 
Valeurs comprises entre 00 et 49 pour  le régime normal 
et entre 50 et 59 pour le régime à 55 ans  

4 7 N Matricule    
CIMR 

Champ obligatoire 
Il peut être non renseigné pour les salariés nouvellement 
déclarés et qui ne disposent pas de matricule CIMR. 

5 3 N Taux de cotisation 
 

Champ obligatoire 
Valeurs : 300 – 375 – 450 – 525 - 600 

6 20 A Nom   et  prénom Champ obligatoire 
 

7 6 AN Numéro intérieur 
dans la société 

Champ facultatif 
 

8 1 A Sexe (F, M) Champ obligatoire 
 

9 1 A Nationalité 
Champ obligatoire 
 
Nationalité « M »  Marocain « A » non Marocain 

10 8 N Date d’affiliation Champ obligatoire 
Date d’affiliation (JJMMAAAA) 

11 8 N Date de naissance Champ obligatoire 
Date de naissance (JJMMAAAA) 

12 1 A Situation de 
famille 

Champ facultatif 
Situation de famille(C pour célibataire, M pour marié,  
D pour divorcé, V pour veuve ou veuf) 

13 1 N Nombre d’enfants Champ facultatif 
Nombre d’enfants 

14 9 N Salaires soumis à 
contributions 

Champ obligatoire 
Salaires soumis à contributions 
Il peut être non renseigné  pour les sortants  

15 8 N Date de sortie Champ facultatif 
Date de sortie (JJMMAAAA) 

16 1 N Trimestre Champ obligatoire 
Trimestre de cotisation = 1 / 2 / 3 / 4  

17 4 N Année Champ obligatoire 
Année de cotisation   sur 4 positions 
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 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente

STRCTURE 2  valable pour les déclarations des salaires au titre du régime de retraite complémentaire   

Règles à observer et légende  
 Nom du fichier    :   nom.TXT  
 Longueur    de l’enregistrement                    :    85 Positions        
 Nature du champ :  

N             :     Numérique            (cadrer à   droite) 
A             :     Alphabétique        (cadrer à   gauche) 
AN          :     Alpha-numérique  (cadrer à   droite) 

 
Champ 

 
Nombre de 
positions 

 
Nature du 

champ 

 
Désignation 

 
Commentaires 

1 1 N 
Code 
enregistrement  

 

Champ obligatoire 
Code = 2 si  salarié   Code = 7 si sortant (dans ce cas 
préciser date de sortie dans le champ N°15 

2 4 N Numéro 
d’adhérent 

Champ obligatoire 
Le N° d’adhérent sera le même sur tous les enregistrements 

3 2 N Numéro de 
catégorie 

Champ obligatoire 
Valeurs comprises entre 00 et 09 pour la tranche de salaire 
inférieure au plafond du régime normale et entre 90 et 99
pour la tranche supérieure. 

4 7 N Matricule    
CIMR 

Champ obligatoire 
Il peut être non renseigné pour les salariés nouvellement 
déclarés et qui ne disposent pas de matricule CIMR. 

5 3 N 
Taux de 
cotisation 

 

Champ obligatoire 
Valeurs: 100 – 150 -200 pour les catégories entre 00 et 09 
 
Valeurs:700 – 750 – 800  pour les catégories entre 90 et 99 
 

6 20 A Nom   et  
prénom 

Champ obligatoire 
 

7 6 AN 
Numéro 
intérieur dans la 
société 

Champ facultatif 
 

8 1 A Sexe (F, M) Champ obligatoire 
 

9 1 A Nationalité 
Champ obligatoire 
 
Nationalité « M »  Marocain « A » non Marocain 

10 8 N Date 
d’affiliation 

Champ obligatoire 
Date d’affiliation (JJMMAAAA) 

11 8 N Date de 
naissance 

Champ obligatoire 
Date de naissance (JJMMAAAA) 

12 1 A Situation de 
famille 

Champ facultatif 
Situation de famille(C pour célibataire, M pour marié,  
D pour divorcé, V pour veuve ou veuf) 

13 1 N Nombre 
d’enfants 

Champ facultatif 
Nombre d’enfants 

14 9 N Salaires soumis 
à contributions 

Champ obligatoire 
Salaires soumis à contributions 
Il peut être non renseigné  pour les sortants  

15 8 N Date de sortie Champ facultatif 
Date de sortie (JJMMAAAA) 

16 1 N Trimestre Champ obligatoire 
Trimestre de cotisation = 1 / 2 / 3 / 4  

17 4 N Année Champ obligatoire 
Année de cotisation   sur 4 positions 
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 télé-déclaration

Nous ne développerons pas en détail ce plan puisqu’il présente les mêmes données que le plan précédent mais 
nous indiquerons simplement que si l’Entreprise adhérente a confié le traitement de sa paie du personnel à une 
personne physique ou morale externe à l’entreprise (fiduciaire ou autres), il convient de saisir les mêmes données
d’identification (notamment celles qui sont obligatoires) et choisir la (ou les) catégorie(s) du personnel dont 
la responsabilité d’exploitation des déclarations salariales  lui ont été confiées.

Utilisateur Externe Télé-déclaration

Dans ce plan les données à saisir se limiteront aux données d’identification et concernent la personne désignée pour 
exploiter la consultation du Compte Adhérent (Ce service sera disponible à partir de la deuxième version du portail CIMR)

Dans ce plan les données à saisir se limiteront aux données d’identification et concernent la personne désignée pour 
exploiter les services de simulation  (Ce service sera disponible à partir de la deuxième version du portail CIMR)

Ce télé-service est ouvert aux entreprises adhérentes abonnées (Voir procédure abonnement) 
elles y accèdent par le chemin suivant :

Remarque générale : La donnée fondamentale se trouve être le profil  ou le login (Un profil non saisi implique
que le service associé ne sera pas exploitable).

Utilisateur Compte Adhérent :

Utilisateur Simulation :

 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente

Chemain d’accés :

www.cimr.ma
Accés page d’accueil de site CIMR

Rubrique 
TÉLÉSERVICES
( menu principal )

Rubrique 
Entreprise
Adhérente

Rubrique 
Télédéclaration

Rubrique 
Entreprise Adhérente
( pavé vert disposé à
gauche de la page 
d’accueil )

Rubrique 
Télédéclaration
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Pour utiliser ce télé-service  le profil Personne délégué
doit désigner les utilisateurs habilités à exploiter la 
Télé-déclaration (Rubrique Administration des utilisateurs
dont le contenu a été décrit ci dessus).

En cliquant sur la rubrique Télé-déclaration, on accède à la page de déclinaison de profil suivante : 

Outre la possibilité d’identification suivie de l’accès à l’espace 
de Télé-déclaration, la page ci-dessus permet le renouvellement 
d’un mot de passe oublié en cliquant sur le lien :

A noter également que la procédure d’abonnement peut être 
initiée à partir de cette page en cliquant sur le lien :

Page d’identification des utilisateurs

Nous rappelons que :
      Un utilisateur  interne au sein de l’entreprise a été 
désigné pour exploiter la Télé-déclaration des salaires 
trimestriels dont il a la responsabilité
       Eventuellement un utilisateur externe à l’entreprise 
a été désigné pour exploiter la Télé-déclaration des salaires 
trimestriels qui lui a été confiée.

Chacun de ses utilisateurs dispose d’un profil et d’un mot de 
passe pour accéder au service de télé-déclaration pour le 
compte d’un adhérent identifié par son numéro d’adhésion.

 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente
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Pour accéder à l’espace de Télé-déclaration il faudra saisir les informations 
demandées dans les champs suivants : 

Cette page présente dans sa première partie haute les données de base (N° d’adhérent  et sa raison sociale) ainsi que
les échéances attendues des déclarations trimestrielles des catégories qui ont été identifiées dans le cadre de la rubrique
Administration des utilisateurs :

Et cliquer sur le bouton : 

Fichier préétabli :

Cet espace privé est réservé aux entreprises ayant choisi d’effectuer leurs déclarations trimestrielles des salaires via le portail CIMR.
Selon le profil qui a accédé  à cet espace, il sera proposé soit :

       la possibilité d’adresser un fichier texte ASCII représentant la déclaration trimestrielle des salaires via une opération de 
téléchargement ou UPLOAD (Fichier préétabli) ;

       la saisie des salaires trimestriels sur la base d’un formulaire de saisie pour les catégories du personnel ayant été 
identifiées dans le cadre de l’administration des utilisateurs et ce pour les régimes de retraite normal, complémentaire et de 
retraite à 55 ans sans anticipation (Formulaire de saisie)

 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente

Espace de Télé-déclaration
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 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente

L’opération consistant à adresser à la CIMR le fichier support de la déclaration trimestrielle est une opération nécessitant 
la disponibilité sur le poste ou le réseau de l’entreprise du fichier texte issu du système de paie du personnel.

La page présentée ci-dessus permet simplement dans une première étape de rechercher via un sélecteur ce fichier et de 
le choisir et de cliquer sur le bouton    
afin d’initier l’opération de Upload consistant à transférer le fichier sur le serveur du site.
En fonction de la taille du fichier et des débits en présence l’opération de transfert sera plus ou moins perceptible.

Un message accusé de réception sera élaboré et envoyé à l’adresse email de l’utilisateur interne ou externe 
qui a initié l’opération. 

Remarque importante : Pour les adhérents affiliés au régime complémentaire, il est impératif de télé-déclarer 
dans deux fichiers distincts vos salaires trimestriels.

Une fois l’opération de Upload terminée un message vous l’indiquera :
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Liste des erreurs objet de rejet de la télé déclaration :

        Le N° d’adhérent  sur un quelconque enregistrement ne correspond pas à celui attendu ;
        Le taux de contribution par catégorie ne correspond pas aux conditions d’adhésion ;
        ….

En cas d’erreur au niveau de la structure du fichier ou  des données de base en lieu et place de l’accusé de réception, 
un message récapitulant les erreurs constatées sera adressé à l’utilisateur.

 télés - services 

 télés - services 

Objet : Accusé réception bordereau de déclaration des salaires 
 
 
CIMR  
Site web 

ACCUSE DE RECEPTION  
Le jj/mm/aaaa à hh :mm 

 
N° Adhérent :                          raison sociale  
 
Catégories identifiées – taux – échéance – montant salaires déclarés :  
- Catégorie  -  taux – échéance – salaire déclarés 
- Catégorie  -  taux – échéance- salaire déclarés 
- …. 
- … 
 
Les informations ci-dessus sont le résultat du traitement en ligne préalable  effectué sur la Télé-déclaration que vous venez 
de produire. 
 
Les fichiers ainsi transférés seront traités par le système de production de la CIMR pour subir des tests et des validations 
supplémentaires. 
 
A l’issue de ces tests, le(s) bordereau(x) représentant vos déclarations vous seront adressé(s) par courrier électronique sous 
format PDF à l’adresse que vous avez spécifiée. Ils seront accompagnés éventuellement par des lettres relatant le cas échéant 
les observations émises par les services d’exploitation de la CIMR. 
 
 
Bonne réception 

 entreprise adhérente

Objet : Notification d’erreurs dans votre déclaration 
 
 
CIMR  
Site web 

NOTIFICATION D’ERREURS 
Le jj/mm/aaaa à hh :mm 

 
- N° Adhérent :                          raison sociale   
 
A l’issue d’une première vérification en ligne, il a été constaté sur votre déclaration au titre du régime normale / 
complémentaire relative à l’échéance du 1er trimestre 2006 présente l’anomalies suivante : 
 
……………………………………………………………………………………….... 
 
Prière procéder au redressement de cette anomalie et au besoin prendre attache avec les services d’exploitation de la CIMR. 
 
Dès régularisation, vous pouvez procéder à une nouvelle Télé-déclaration avec un fichier corrigé. 
 
 
Bonne réception 
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Formulaire de saisie :

Selon le paramétrage saisi au niveau de la rubrique Administration des utilisateurs, les catégories du personnel dont 
la déclaration sera effectuée par saisie en ligne le sera à travers les pages que nous allons développer ci après :
1ère page : présentation des catégories par régime de retraite normal, complémentaire et à 55 ans sans anticipation.

Cette page présente trois boutons permettant la saisie et la validation de la déclaration des salaires (régime normal
et éventuellement complémentaire) :

Permet de saisir la déclaration des salaires des employés qui ont figuré sur la précédente déclaration 
(anciens) ;
Permet de saisir les nouveaux employés qui seront affiliés au titre de l’échéance (trimestre) en cours 
de traitement.

Permet d’imprimer pour le contrôle le document PDF représentant le(s) bordereau(x) saisi(s) 

Ce bouton permettra de valider l’ensemble des saisies effectuées.

 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente
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Cette page présente une première partie en haut qui reproduit
les données de base de la déclaration : votre N° d’adhérent, 
la catégorie choisie et le taux qui lui  correspond, l’échéance 
(Trimestre / année) en cours de traitement ainsi que le niveau 
du plafond annuel du régime normal pour l’année considérée :

De même l’utilisateur pourra rechercher  par nom  où matricule 
un salarié pour mise à jour éventuelle :

Le tableau reproduisant les salariés affiliés dans le cadre de la catégorie en cours de traitement va permettre principalement
la saisie des salaires trimestriels et éventuellement les dates de sortie de chez l’entreprise adhérente ou de la catégorie.

En cliquant sur ce bouton vous enregistrerez toutes les données saisie sur le serveur.

Vous pouvez y revenir plus tard pour compléter éventuellement votre saisie. A noter que cette opération ne correspond pas 
à une validation définitive, cette dernière sera réalisée au niveau de la première page par le biais du bouton Valider qui s’y trouve.

En cliquant sur l’image disposée en haut de l’ascenseur de la table qui affiche
les salariés, vous pouvez transférer sur EXCEL, WORD ou XML les données 
de la table pour un usage personnel.

Ce tableau sera chargé de la totalité des salariés, un ascenseur  vertical permettra de faire dérouler la liste à volonté vers le
 haut et vers le bas ce qui permettra un parcours aisé de la liste.

Règles de saisie :

- Montants : utiliser le point décimal
- Dates : saisir  naturellement  jours,  mois et année, le programme place les slashs « / » automatiquement. 

Saisie des salaires des Anciens : 

Saisie « Régime normal »

Enregistrement de la saisie :

 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente
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                      En cliquant sur ce bouton vous retournerez à la première page soit pour valider votre saisie enregistrée soit pour choisir 
le cas échéant une autre catégorie de personnel  à saisir.

Cette page présente une première partie en haut qui reproduit les 
données de base de la déclaration : votre N° d’adhérent, 
la catégorie choisie et le taux du régime complémentaire qui lui 
correspond, l’échéance (Trimestre / année) en cours de traitement :

De même l’utilisateur pourra rechercher  par nom  où matricule un 
salarié pour mise à jour éventuelle :

Nous développerons ici les spécificités de la saisie d’un bordereau de déclaration au niveau du régime complémentaire.

Le tableau reproduisant les salariés affiliés dans le cadre de la catégorie du régime complémentaire en cours de traitement va 
permettre principalement la saisie des salaires trimestriels  en deux tranches et éventuellement les dates de sortie de chez
 l’entreprise adhérente ou de la catégorie.
Ce tableau sera chargé de la totalité des salariés affiliés au régime complémentaire, un ascenseur  vertical permettra de faire 
dérouler la liste à volonté vers le haut et vers le bas ce qui permettra un parcours aisé de la liste.

Vous pouvez y revenir plus tard pour compléter éventuellement votre saisie. A noter que cette opération ne correspond pas 
à une validation définitive, cette dernière sera réalisée au niveau de la première page par le biais du bouton Valider qui s’y trouve.

                      En cliquant sur ce bouton vous retournerez à la première page soit pour valider votre saisie enregistrée soit pour 
choisir le cas échéant une autre catégorie de personnel  à saisir.

En cliquant sur ce bouton vous enregistrerez toutes les données saisie sur le serveur.

Enregistrement de la saisie :

Saisie  « Régime Complémentaire » 

 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente

Retour à la première page : 

Retour à la première page : 
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Ce formulaire de saisie va permettre d’adjoindre au personnel déjà affilié les nouveaux salariés qui seront affiliés au cours de 
l’échéance en cours dans la catégorie désignée. Les données exigées sont :

- Le matricule (avec la clé correspondante : dernier chiffre) si le salarié était déjà affilié à la CIMR au titre d’une 
               autre entreprise adhérente ou au titre d’une autre catégorie du personnel (sinon ne pas saisir le matricule : la CIMR lui
               en attribuera un automatiquement);
- Le nom et prénom dans un seul champ ;
- Le N° intérieur : matricule au sein de l’entreprise (facultatif) ;
- Le sexe (facultatif) ;
- La situation familiale (facultatif);
- La nationalité (facultatif) ;
- La date de naissance (lorsque seule l’année est connue veuillez saisir le 30/06/année) ;
- La date d’affiliation (date à laquelle l’affiliation est demandée : en principe au cours du trimestre  traité, une date 
              antérieure peut être saisie mais elle donnera lieu à l’appel de contributions en rappel : Contactez les services de la CIMR 
              pour plus d’informations) ;
- Nombre d’enfants (facultatif) ;
- Le salaire trimestriel brut assiette de contribution CIMR ;

Saisie des salaires des Nouveaux

Saisie « Régime normal » 

 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente
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Des contrôles seront effectués au moment de la saisie des champs (conformité des dates, des noms…) 
ainsi qu’au moment de l’ajout de chaque salarié par le bouton , 
En cliquant sur ce bouton les données du salarié seront affichées dans la table en bas de l’écran :

En cliquant sur le bouton                         les données de l’affilié seront remontés en haut de m’écran pour des 
corrections éventuelles.

Nous exposerons ci-dessous les deux différences de traitement de la saisie  avec le cas du régime normal :.

- Saisir le matricule et cliquer sur l’image  disposée à droite du champ matricule. En cas d’existence du 
matricule dans le fichier des affiliés au régime normal vous n’aurez pas à saisir les autres données : Nom, N° intérieur,  
date naissance,sexe, situation familiale , nombre d’enfants, situation familiale,nationalité,date de naissance. Néanmoins 
vous pouvez les modifier.
- Le salaire à saisir est à différentier entre tranche de salaire inférieure ou égale au plafond du régime normal
 et la tranche comprise entre ce plafond et 1,5 fois ce même plafond (Voir Règlement Intérieur CIMR).

Saisie « Régime complémentaire » 

 télés - services 

 télés - services 
 entreprise adhérente
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Cet espace réservé aux salariés affilié  à la CIMR  permet aux salariés affiliés à la CIMR de s’inscrire 
en  ligne (Abonnement)  afin de bénéficier de services offrant une information personnalisée :

  Consulter les droits  à retraite cumulés à la CIMR (abonnement)
  Effectuer des simulations 
  Suivre l’état d’avancement de la liquidation des dossiers de pensions déposés

 télés - services 

 télés - services 
 salarié affilié

Chemain d’accés :

www.cimr.ma
Accés page d’accueil de site CIMR

Rubrique 
TÉLÉSERVICES
( menu principal )

Rubrique 
Salarié Affilié

Rubrique 
Abonnement

Rubrique 
Salarié Affilié
( pavé vert disposé à
gauche de la page 
d’accueil )

Rubrique 
Abonnement

 abonnement
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L’abonnement d’un salarié affilié s’effectue en cliquant sur la rubrique Abonnement qui affichera la page suivante 

En cliquant sur OK une nouvelle page s’affichera pour vous permettre de vérifier les premières données liées à votre
affiliation à la CIMR et surtout pour vous donner la possibilité de choisir 

un mot de passe personnel qui vous sera demandé lors de l’accès à chaque télé-servioce de l’espace Salarié affilié.

Message indiquant que la demande d’abonnement a été acceptée

Pour demander un abonnement, deux possibilités  sont offertes:

 Vous disposez de votre matricule ainsi que du dernier relevé de points que la CIMR vous a adressé (comportant notamment
 le cumul des points acquis, la pension estimée ainsi que la pension projetée)

Dans ce premier cas et après avoir saisi votre matricule vous renseignerez les champs correspondants et vous validerez 
(1er Bouton Valider :                        )

Si les informations que vous avez saisies sont conformes à celles  figurant sur le relevé, un message vous indiquera que votre 
abonnement est validé et que vous pouvez immédiatement utiliser les télé-services disponibles sur l’espace Salarié affilié.

 télés - services 

 télés - services 
 salarié affilié
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Pour demander un abonnement, deux possibilités  sont offertes:

 Vous ne disposez pas de votre dernier relevé comportant les informations de contrôle (Cumul points, pension acquise
, pension estimée). 

Dans ce cas il vous sera demandé de saisir votre matricule, votre nom complet, votre adresse email ainsi que le N° de
CIN (donnée obligatoire).

La validation de ces données ne suffit pas pour procéder à votre abonnement.

Pour ce faire, vous êtes appelé à adresser à la CIMR une simple demande par voie de courrier sur la base du modèle 
ci après que vous pouvez télécharger et imprimer)

La page suivante servira donc à saisir le mot de passe à deux reprises mais elle permettra aussi à 
vous demander de bien vouloir choisir une, deux ou trois questions ainsi que leurs réponses respectives
qui vous seront posées et auxquelles vous devriez répondre en cas d’oubli de votre mot de passe.

Les réponses sont obligatoires pour chaque question retenue. 
La première question est sa réponse sont obligatoires

 télés - services 

 télés - services 
 salarié affilié
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Modèle de lettre de demande d’abonnement pour un salarié affilié

 télés - services 

 télés - services 
 salarié affilié

Chemain d’accés :

www.cimr.ma
Accés page d’accueil de site CIMR

Rubrique 
TÉLÉSERVICES
( menu principal )

Rubrique 
Salarié Affilié

Rubrique 
Compte affilié

Rubrique 
Salarié Affilié
( pavé vert disposé à
gauche de la page 
d’accueil )

Rubrique 
Compte affilié

 compte affilié
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La rubrique Compte affilié est accessible moyennant la déclinaison d’un profil et d’un mot de passe. Le profil dans ce cas 
est le matricule de l’affilié qui a procédé à son abonnement à ce télé-service (Voir plus haut).

En cas d’oubli de mot de passe l’affilié pourra le modifier en faisant 
appel à la rubrique : 

1ère partie : Informations générales et légendes :

Il suffira de fournir la ou les réponses aux questions choisies lors de 
la procédure d’abonnement (cas de l’abonnement en ligne) ou lors 
du premier accès suite au message de validation de l’abonnement 
adressé par la CIMR (Abonnement par voie de courrier).

Après saisi du matricule et du mot de passe, procédez à leur validation
par le bouton   
qui vous permettra d’afficher une page riche en informations personnelles 
et que nous allons développer en deux parties :

ACCES au compte AFFILIE

 télés - services 

 télés - services 
 salarié affilié
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Cette première partie présente des données relatives à la situation et aux affiliations auprès du régime CIMR (Situation : A : Actif - Y : 
Ayant droit, Adhérent, catégorie d’adhésion, Nom et prénom dans les fichiers CIMR, Date de naissance dans les fichiers CIMR, Date 
d’affiliation et éventuellement date de sortie de chez l’adhérent ou de l’affiliation au sens d’une catégorie du personnel).

Un taux de contribution de 1 ou 1,5 ou 2 % signifie une affiliation au régime de retraite complémentaire.
Les deux derniers tableaux affichés ci-dessus donnent un sens aux codes utilisés dans la présentation des données. 
Le premier tableau à gauche indique les organismes qui ont la gestion des cotisations salariales ainsi que le cumul 
des cotisations salariales cumulées par organisme.
Le deuxième tableau à droite affiche le nom de l’entreprise adhérente en regard de son N° d’adhésion à la CIMR.

1ère partie : Informations générales et légendes :

2ème partie : Historique des contributions et calcul des pensions à l’âge de 60 ans :

 télés - services 

 télés - services 
 salarié affilié
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Le tableau ci-dessus donne le détail année par année des déclarations effectuées ainsi que des droits qui 
en découlent par régime de retraite (régimes normal, complémentaire, ou à 55 ans sans anticipation)

La légende des natures de points explique l’origine des droits : Droits contribués, rachats de services passés Etc…
La dernière partie de la page reproduit outre les cumuls des points et cotisations salariales par régime de retraite 
les niveaux des pensions acquises et estimées.
La pension acquise est la pension escomptée à l’âge de 60 ans si aucune contribution nouvelle ne vient s’ajouter à votre compte.
La pension projetée prend en compte de futures cotisations et contributions  sur la base du dernier salaire annuel 
déclaré et du dernier taux de contribution. Le salaire étant supposé évoluer à 4% par an.

L’image                  disposé en haut à droite est un lien sur lequel il faut cliquer pour produire le relevé de point 
CIMR sous format PDF.

Le relevé que vous obtiendrez est un relevé actualisé car il prend en compte les dernières déclarations reçues 
et traitées par la CIMR ainsi que les derniers  règlements effectués par les employeurs

Il peut donc être différent de celui que vous a adressé la CIMR par voie de courrier lors du traditionnel envoi 
de relevés de points :

 télés - services 

 télés - services 
 salarié affilié
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Simulation (Salarié affilié)

Suivi de liquidation de dossier de pension

Dans une toute prochaine version le portail CIMR permettra aux salariés affiliés cotisants ou ayants droit d’effectuer 
des simulations en ligne relativement élaborées tenant compte de plusieurs scénarios d’affiliation (changement de 
taux de cotisation, affiliation aux régimes complémentaires et/ou de retraite à 55 ans sans anticipation).
Il sera également possible de simuler des rachats de services passés.

L’affilié cotisant ou ayant droit pourra à travers ce télé service suivre l’avancement de la liquidation  ou du paiement 
de sa première pension.

 télés - services 

 télés - services 

 salarié affilié
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L’espace dédié aux allocataires retraités offre des services de consultation et d’échange d’informations avec 
les allocataires leur permettant de disposer d’informations relatives au paiement et à l’ordonnancement des
pensions trimestrielles ou mensuelles.

 télés - services 

 télés - services 

Allocataire retraité
p.43


